
Mòdul Professional 7

El mòdul professional MP07 Tractament informàtic de la informació consta de 6 Unitats 

Formatives distribuides entre els dos cursos del cicle:

• 1r Curs: UF1, UF2 i UF6

• 2n Curs: UF3, UF4 i UF5 

Al primer curs es realitza la unitat formativa 2 (1h per setmana) i les unitats formatives 1 i 6 

(2h per setmana).

Al 2n curs del cicle es realizen les unitats formatives  3, 4 i 5 a raó de 4h per setmana. 

Aquestes unitats formatives tenen l'estructura i temporització següent:

• UF2. Ordinografia i gravació de dades (de setembre a juny)

◦ Posició corporal davant del terminal.

◦ Col·locació de dits.

◦ Escriptura de paraules i textos alfanumèrics de dificultat progressiva.

◦ Escriptura al tacte.

◦ Còpia de textos amb velocitat controlada i correcció d'errors.

• UF1. Tecnologia i comunicacions digitals (de setembre a finals de gener)

◦ Teoria bàsica:

▪ Components

▪ Terminologia

▪ Unitats d'informació

◦ Sistemes operatius:

▪ GNU/Linux (en la distribució Ubuntu), Windows XP, Windows 7

◦ Correu electrònic: Gmail
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• UF6.  Eines d’internet a l’empresa (de finals de gener a juny)

◦ Navegador d'internet: Mozilla Firefox. 

◦ Recursos a internet: Google Drive, Delicious

◦ Pàgina web: Google Sites, Blogger

◦ Altres: Twitter, Dropbox, TeamViewer

• UF3. Tractament de la informació escrita i numèrica (setembre a finals gener)

◦ Processadors de text:

▪ Microsoft Office Word

▪ LibreOffice Writer

◦ Full de càlcul: LibreOffice Calc

• UF4. Tractament de dades i integració d’aplicacions (de finals de gener a 

març)

◦ Bases de dades: Microsoft Office Access

◦ Combinar correspondència

• UF5. Presentacions multimèdia de continguts (de març a juny)

◦ Programes de presentacions:

▪ Microsoft Office Powerpoint

▪ LibreOffice Impress

◦ Edició d'àudio: Audacity

◦ Edició de video: 

▪ MovieMaker

▪ Openshot

◦ Edició d'imatge: Gimp

◦ Altres programes d'edició d'imatge: Hugin

◦ Reanomenat i tractament d'imatges per lots: Advanced Renamer, XNView

◦ Edició d'imatge vectorial: Inkscape

La qualificació del mòdul s'obté de fer la mitjana ponderada de les notes de les UF's 

segons els percentatges següents:

UF1=14,2%    UF2=14,2%    UF3=29%    UF4=14,2%    UF5=14,2%    UF6=14,2%
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