
Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament
INS Puig Castellar

LLIBRES CICLES FORMATIUS

Departament d’administració i gestió
Curs: 2012-13
Llibres

1r.  CFGM Gestió administrativa 

Comunicació empresarial i atenció al client
Editorial Macmillan Professional
ISBN 978-84-7942-614-9

Empresa i Administració
Editorial Macmillan Professional
ISBN 978-84-7942-417-6

Tècnica Comptable
Editorial Macmillan Professional
ISBN 978-84-7942-420-6

Operacions administratives de recursos humans
Editorial Macmillan Professional
ISBN 978-84-7942- 761-0

Business Start-up level 1
Editorial Cambridge
Student’s Book ISBN-978-0-521-53465-9

Avda. Anselm de Riu 10.             08924 Sta. Coloma de Gramenet E-mail: a8028047@centres.xtec.es

Tn. 93 391 61 11        FAX 93 392 44 07 http://iespuigcastellar.xtec.es



Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament
INS Puig Castellar

Departament d’administració i gestió
Curs: 2012-13
Llibres

2n. CFGM Gestió administrativa

Comunicació empresarial i atenció al client (LLIBRE UTILITZAT A PRIMER CURS)
Editorial Macmillan Professional
ISBN 978-84-7942-614-9

Tractament de la documentació comptable
Editorial Macmillan Professional
ISBN-978-84-7942-762-7

Empresa a l’aula
Editorial Macmillan Professional
ISBN-978-84-7942-935-5

Operacions auxiliars de gestió de Tresoreria
Editorial Macmillan Professional
ISBN- 978-84-7942-765-8

LLIBRES CICLES FORMATIUS DEPARTAMENT D’ANGLÈS

Llibre de text Cicle Formatiu Grau Mitjà SMIX:

S.  Remacha Esteras.  Infotech.  English  for  Computers users.  Fourth  edition. 
Cambridge Ed. ISBN: 978-0-521-70299-7

Llibre de text Cicle Formatiu Grau Superior Administració i Finances:

J.  Naunton,  M.  Tulip.  Profile  1.  Student’s  Book.  Oxford  Ed.  ISBN:978-0-19-
457575-1
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